
Feuille de style pour les événements SFSIC – version de juillet 2012
Explications à lire impérativement
Un style n'est pas seulement une mise en forme, c'est une façon de nommer et de se servir de cette mise en forme pour :
-
pouvoir au besoin modifier celle-ci de telle sorte que tous les paragraphes correspondants changent de mise en forme en même temps ;

-
créer des tables des matières automatiques avec les styles « Titre 1, 2… », que l'on utilise donc seulement pour les différents niveaux de titre.

Quel que soit le traitement de texte, cette option style existe. Si elle est de façon générale très utile, elle devient indispensable passé un certain nombre de pages… et surtout lorsqu'il faut harmoniser des textes de différents auteurs, ce qui sera le cas pour ces Doctorales !
Pour une publication SFSIC

Dans le feuille de style de ce texte, vous disposez de quatre niveaux de titre (auteur en titre 1, titre de la communication en titre 2 puis les niveaux 3 et 4 pour le texte - n'en créez pas d'autre, c'est suffisant). Nous vous avons également préparé les styles « Appel note de bas de page », « En-tête », « Liste », « Nom institution », « Note de bas de page » et « Résume », tous basés sur le style « Normal ». 

Utiliser ces styles impérativement.

En cliquant à différents endroit de ce document, vous remarquerez dans quel style le texte est mis en forme (on le voit dans le menu « format », « style » ou bien dans un menu déroulant dans la règle, ou encore en cliquant sur le bouton style et formatage, cela dépend des logiciels de traitement de texte utilisés). Vous remarquez également qu’il n’y a pas d’espace avant les sous-titre (au format Titre 3 et 4) car leurs styles respectifs inclus cet espace.
Recommandations

Le mieux est de rédiger votre texte à la place de celui de la page suivante en renommant le fichier avec l’intitulé que vous a donné la plateforme de gestion de conférence (voir vos e-mails). Si votre texte est déjà rédigé utiliser la fonction « copier » - « collage spécial – sans mise en forme » pour le récupérer dans ce document.
-
Merci donc de respecter strictement cette feuille de style.

-
Votre texte ne doit pas dépasser 20 000 signes espaces compris, en incluant notes (le moins possible) et bibliographie. 

-
Le résumé (dans ce document et non pas celui saisi sur la plateforme de gestion de conférence) ne doit pas dépasser 900 signes espaces compris.

Exemple

Dans la page suivante, nous indiquons point par point comment mettre en forme votre texte.

Prénom Nom au style « Titre 1 » (sauf en cas de soumission à évaluation)
Titre de la communication au style
 « Titre 2 »
<adresse électronique> - Institution(s) d’attache au style « Nom institution »

Résumé en utilisant le style « Resume » (900 signes espaces compris)
Le texte (20.000 signes espaces et bibliographie compris) est écrit avec le style « Standard » ou « Normal » (cet intitulé varie selon les traitements de texte), le ou les noms d'auteur au style « Titre 1 », l'institution de rattachement au style « Nom institution », les niveaux de titres aux styles « Titre 2 », « Titre 3 », « Titre 4 » et enfin les listes avec le style « Liste » et les notes en utilisant le style « Note de bas de page ».

Le plus simple pour respecter le style est de : 

1.
enregistrer ce document sous un nom qui sera celui de votre texte complet (le numéro donné par la plateforme sciencesconf) ; 

2.
sélectionner le texte de ce document pour écrire votre propre texte
, style par style (Titre, nom, résumé, etc.). 
Vous remarquez que les deux points ci-dessus sont écrits avec le style « Liste » qui est préparé de telle sorte que la seconde ligne se place automatiquement sous le texte de la première (une seule tabulation a été tapée juste après le point ; il n’y a plus à en rajouter ensuite). 
D'une façon générale ne rajoutez aucun espace, tabulation, saut de ligne ou saut de page qui ne soit pas indispensable (et surtout pas après un titre).
Titre 3

Texte.....

Titre 4

Texte.....
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�	Pour afficher un style et le modifier (ici style Note de bas de page), il faut généralement chercher dans le menu format, cela dépend des logiciels de traitement de texte.


�	Pour une soumission à évaluation, ne rien mettre qui puisse vous identifier dans ce document.


�	Si votre texte est déjà écrit et que vous souhaitez le copier-coller, utiliser la fonction « collage spécial » que l'on trouve dans le menu édition de Word et choisissez « texte non formaté ».


�	Les appels aux références se font dans le texte de la façon suivante : (auteur, date, numéro de page si citation) ; exemple : (Bourdon, 1997, 63). La référence exacte est indiquée dans la bibliographie en fin de texte. Ne pas porter de référence bibliographique en note de bas de page.


�	Ne pas mettre le nom entièrement en Majuscule, ne mettre que l'initiale du prénom
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